Spoldzielnia Mieszkaniowa ,,STROP” poszukuje kandydata na

stanowisko Glownej / Glownego Ksiegowego

Zakres obowigzkow

Kierowanie i organizowanie pracy Dziatu Ksiggowo-finansowego,

prowadzenie ksiggowosci w spoldzielni, zgodnic z obowigzujgcymi przepisami ustawy
o rachunkowosci i przepisami prawa podatkowego,

nadzor nad dekretowaniem i terminowg ewidencjg dokumentow ksiegowych, rozliczanie
gospodarki zasobami mieszkaniowymi,

sporzadzanie na potrzeby Zarzadu i Rady Nadzorczej, sprawozdan finansowych wg ustawy
o rachunkowosci, raportow i bilansow,

udzial w posiedzeniach Rady Nadzorczej, Walnym Zgromadzeniu,

dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
terminowe 1 rzetelne sporzadzanie sprawozdan finansowych, deklaracji VAT, CIT
i sprawozdan statystycznych,

nadzor nad prowadzeniem spraw placowych pracownikéw spétdzielni,

prowadzenie cafosci dokumentacji wraz z rozliczeniem z Urzedem Skarbowym z tytulu
podatku dochodowego od oséb prawnych, podatku dochodowego od 0séb fizycznych,

nadzér nad sporzgdzaniem deklaracji na podatki lokalne (od nieruchomo$ei) 1 kontrola
terminowego regulowania zobowigzan z tegu tytutu,

nadzor nad wystawianiem fakiur VAT,

nadzér nad wlasciwym obiegiem, uttzymaniem, przechowywaniem oraz archiwizacjg
dokumentéw ksiggowych,

wspdlpraca z instytucjami zewnetrznymi (US, ZUS, GUS, banki, Biegly Rewident, Lustrator,
audytorzy 1 inne),

przestrzeganie i monitorowante terminéw platnosci zobowigzan spotdzielni,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Zarzad Spotdzielni oraz organy nadzorujace,
nadzér nad windykacija.

Wymagania:

Wyksztalcenie:

- wyzsze, preferowane ekonomiczne (rachunkowosé, finanse); co najmniej 5 letni staz
pracy w ksiggowosci w spoldzielni mieszkaniowej, w tym co najmniej 2 letni staz pracy
na stanowisku kierowniczym lub

- srednie z ukoficzona, policealng lub pomaturalng szkota ekonomiczng i co najmniej
7- letnig praktyka w ksiggowosci w spdtdzielni mieszkaniowej w tym co najmniej 2 lata
na stanowisku kierowniczym;

bieglta znajomos¢ prawa podatkowego oraz ustawy o rachunkowosci;

znajomos$¢ prawa spoldzielczego, ustawy o spoidzielniach mieszkaniowych, ustawy
o wlasnosci lokali oraz zasad funkcjonowania spétdzielni mieszkaniowych,

posiadanie peinej zdolnosci do czynnoscei prawnych;

niekaralno$¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu;
przeciwko wiarygodnosei dokumentéw lub za przestepstwa skarbowe;

umiejetnosé zarzadzania zespotem.




O nas

* Spoldzielnia zarzadza 1 administruje 27 nieruchomo$ciami wydzielonymi organizacyjnie
1 gospodarczo, w tym 49 budynkami zlokalizowanymi w dzielnicach m. st. Warszawy — Wola,
Srédmiescie, Ochota, Ursynow, Praga Poludnie, Bemowo i Bielany oraz 2 wspdlnotami

mieszkaniowymi,

» ksiggowo$¢ pracuje na programie operacyjnym firmy PROBIT.
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