Specjalista ds. Rozliczen 1 Mediow

Miejsce pracy: Warszawa ul. Skierniewicka 21
Rodzaj umowy: umowa o prace
Wymiar etatu: peiny etat

Opis stanowiska:

Spéldzielnia Mieszkaniowa ,,STROP” poszukuje osoby na stanowisko Specjalisty ds. Rozliczen i Mediow.
Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za prawidtowe rozliczanie kosztéw mediéw
dla zasob6w mieszkaniowych Spotdzielni, kontrole zuzycia oraz wspolprace z dostawcami ustug.

Zakres obowigzkow:

« prowadzenie ewidenciji i rozliczen kosztéw mediéw (energia elektryczna, gaz, woda, cieplo, cieki,
odpady komunalne itp.),

+ przygotowanie rozliczen zuzycia medidw dla lokali mieszkalnych i uzytkowych,

» weryfikacja poprawnosci faktur od dostawcow oraz ich dekretacja,

= kontrola i aktualizacja odczytow licznikow,

» analiza zuzycia medidw i przygotowywanie raportow dla Zarzadu Spétdzielni,

» wspolpraca z dzialem ksiegowo$ci oraz dziatem technicznym,

+ udzial w optymalizacji kosztow medidw oraz przygotowywaniu plandéw gospodarczych.
Wymagania:

* wyksztalcenie $rednie lub wyzsze (ekonomiczne, techniczne lub pokrewne),

+ doswiadczenie w rozliczaniu kosztéw eksploatacyjnych lub medidw w spéldzielni / wspolnocie
mieszkaniowej,

* znajomosc zasad rozliczania mediow wedlug obowiazujacych przepisow,

» dobra znajomos¢ programéw biurowych (w szczegolnosci Excel),

+ doktadnos$é¢, sumienno$¢ i odpowiedzialnosé,

» umiejetno$¢ pracy z duzg iloscia danych liczbowych,

+ mile widziana znajomos$¢ programu rozliczeniowego PROBIT.
Oferujemy

« umowe o prace i terminowe wynagrodzenie,

» mozliwos¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji,

» przyjazng atmosfere pracy w doSwiadczonym zespole,

» $wiadczenia socjalne zgodnie z regulaminem Spoldzielni.

Osoby zainteresowane prosimy o kontakt:

tel. 662-088-911 w godz. poniedzialek 9°° — 18, wtorek - czwartek 8% - 16 *°, piagtek 8- 15%e-
mail: a.kobus@sm.strop.com.pl Mozna rowniez sktada¢ CV osobiscie w sekretariacie Spotdzielni: ul.
Skierniewicka 21; 01-230 Warszawa



*  Przyjmujemy oferty z klauzulg o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach niezbednych do
przeprowadzenia rekrutacii na wiw stanowisko.

Administratorem danych osobowych jest: Spsldzielnia Mieszkaniowa ,STROP” z siedziba w Warszawie (01-230)
ul. Skierniewicka 21 .

Osobie ubiegajgeej sig o zatrudnienie przysiuguje prawo: dostepu do danych, sprostowania i usunigeia danych,
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wniesienia skargi
do Prezesa urzedu ochrony Danyeh Osobowych oraz cofirigcia zgody na wykorzystanie danych osobowyeh.




