Ogloszenie -Administrator 08.2025r.

SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA
»STROP«

01-230 Warszawa, ul. Skierniewicka 21

konto: PKO BP S.A. 15 O/ Warszawa nr: 62 1020 1156 0000 7102 0006 7918
NIP: 525-001-08-12, Regon: 001007323 www.strop.com.pl.; e-mail: info@strop.com.pl

Sekretariat: (0 22) 535-00-00, (0 22) 535-00-01; Fax: (0 22) 535-00-60; Ksiggowos¢: (0 22): 535-00-22; Cztonkowski: (0 22) 535-00-
17 Administracja: (0 22) 535-00-30; Inwestycje: (0 22) 535-00-21, (022) 535 00 15; Dziat Techniczny: (0 22) 535-00-40, Fax:(0 22)535-

00-45

Spoldzielnia Mieszkaniowa ,,STROP” poszukuje doSwiadczonego i zaangazowanego

Administratora Nieruchomosci
do obshlugi nieruchomosci mieszkaniowych na terenie Warszawy.

Zakres obowiazkow:

Biezace zarzadzanie i nadzor nad stanem technicznym nieruchomosci,
Kontakt z mieszkancami,

Koordynacja prac konserwacyjnych i remontowych,

Wspotpraca z firmami serwisowymi i wykonawcami,

Przygotowywanie dokumentacji administracyjnej i raportow.

Wymagania:

L]

Doswiadczenie na podobnym stanowisku,

Znajomos¢ przepisoOw dotyczacych zarzadzania nieruchomosciami,
Umiejetnos¢ rozwigzywania problemow mieszkancéw nieruchomosci,
Dobra organizacja pracy i samodzielnos¢,

Znajomos$¢ obstugi komputera (MS Office).

B Oferujemy:

L]

L]

Stabilne zatrudnienie na umowe o prac¢ lub B2B,
Atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do doswiadczenia,
Prace w zgranym zespole i przyjaznej atmosferze,

Narzgdzia niezbedne do pracy (telefon, komputer).




@' Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV na adres: info@sm.strop.com.pl
Y. Kontakt telefoniczny: 662-088-907 w godz. poniedziatek 9°° —18°, wtorek- czwartek 8°°- 16 *°,
piatek 8°°- 15°°

Mozna réwniez sktada¢ CV osobiscie w sekretariacie Spotdzielni: ul. Skierniewicka 21; 01-
230 Warszawa
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